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UNIDAD RESPONSABLE

DEPARTAMENTO DE KARDEX

NOMBRE DEL PROCESO

CONTROL DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE BIENES Y MATERIAS DEL DEPOSITO REGIONAL

RESPONSABLE DEL PROCESO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE KARDEX

ALCANCE

DIRIGIDO AL DEPARTAMENTO DE KARDEX (BIENES Y MATERIAS)

OBJETIVO

MANTENER EL CONTROL DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE BIENES ,Y MATERIAS DEL DEPOSITO REGIONAL

Entrada:

Recursos:
1.-Talento Humano Capacitado.

B

Requisitos de Recursos

2.- Equipos de Computacion (hardware, Software).

3.- Material de Oficina.
4.- Mobiliario de Oficina.

- Calidad -Excelencia
- Efectivo - Responsable
- Calificado.

Proveedores: m

Deposito Regional

[2]

Conceptos de
Entradas y salidas
de bienes materias.

e e E

Nombre de Proceso: Control de los
ingresos y egresos de bienes y materia
el dePoeno regional.

Descripcién de Proceso:

Recepcion de los conceptos de
Sy salidas de Bienes y Materias.
| 2 Rey isién de Ia Documentacion.

g

Cliente Interno

- Divisién de Gestién
Administrativa.
Deposito regional.

Cliente Externo

- Ministerio del Poder
Popular para la salud.

Salida:

- Modelo N°4

(Inventario de articulosm .
de Consumo).

- Inventario fisico.

- Formato F15-7.

Requisitos de Requisitos de
Entradas: Salida:

- Conformado dentro del -
marco Legal Vigente.

- Dentro de los 5 Primeros Cronolégico.
dia de ca.cia mes. - Confiable.

- Cronologico. - Oportuno.

- Confiable.

Conformado dentro de
marco Legal Vigente.

Controles:

Libro de entrada y salida de la hoja de pedido
y despacho.

Concepto de entrada y salida por mes.
Tarjeta de inventario permanente

Inventario Fisico semestral.

4]

Indicador(es):

I= N® de Conceptos Recibidos dentro de los 5 primeros dias delmesx100 %
N° de Conceptos Recibidos al mes

Medicion : mensual
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