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Responsable de la Unidad: ___________________________________
Actualización Nº 00
	Instructivo 

Objetivo: Dejar constancia y monitorear las actividades que se llevan a cabo en la unidad de Protocolo y de igual manera del personal que labora en las mismas. 

Elaboración: Fue realizado por la Unidad de Protocolo del Instituto de Salud Pública del Estado Bolívar.

Datos: 

Nombre de la Actividad Cubierta: Se debe colocar el nombre de la actividad que será cubierta por el personal de la Unidad. 

Número de Personas: Se debe ubicar en el cuadro correspondiente un aproximado de las personas que van a ser atendidas por el personal de la Unidad. 

Encargado de la Actividad: Se debe poner los nombres de los (as) trabajadores (as) que atenderán dicha actividad.

Fecha: Se tiene que ubicar el día exacto en el que es atendida dicha actividad.

Hora: Se debe indicar la hora en la que comienza la actividad y la hora en la que termina.

Responsable de la Unidad: Se debe colocar la persona encargada de supervisar y llevar el control de las actividades que son atendidas por esta Unidad. 
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