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Presidenta ISP

Nombre y Apellido: Dra. Doris Cabello

Firma:

Fecha:



Proveedores/Clientes

Mensual

Entrada:

RESPONSABLE DEL PROCESO
NOMBRE DEL PROCESO

Requisitos de Recursos:

Salida:

Dirigido a todas las Unidades Adscritas al Instituto de Salud Publica del Estado Bolivar

Recursos:

OBJETIVO

Descripción de Procesos

Jefe del Departamento de Bienes Nacionales
Registro y Control de Bienes

ISPEB-003-DP-004/16
Código:

Departamento de Bienes Nacionales

Eficiente

Exacta

ALCANCE

Proveedores/Clientes

Registro, Control, Resguardo y Custodia de los Bienes Patrimonio del Instituto de Salud Publica

Actualización Nº

26/09/2016
Fecha de Vigencia:

Descripción del Proceso:

Frecuencia de Medición:

00

UNIDAD RESPONSABLE

Requisitos de Salida:Requsitos de Entrada:

Oportuna

Confiable

Indicador(es):

Calidad Fidedigna

Controles:

6 7521

3

4

-Unidades Adscritas al
ISP.
-Gobernacion del
Estado Bolivar.
-Ministerio del Poder
Popular para la Salud.
-Superintendencia de
Bienes Publicos.

-Factura
-Orden de Compra
-Nota de Entrega
-Hoja de Pedido y
Despacho.
-Acta de Control
Perceptivo.
-Memoria
Fotografica.

-Recursos Humano
-Tecnologia Adecuada
-Bienes Muebles
- Material de Oficina

-Calidad

-Eficiente

Unidades Adscritas al
ISP.
-Gobernacion del
Estado Bolivar.
-Ministerio del Poder
Popular para la Salud.
-Superintendencia de
Bienes Publicos.

-Registro de Bienes
Publicos.
-Relacion de
Movimientos de
Incorporacion y
Desincorporacion.
-Inventario de Bienes
Publicos.

-Formulario BM-1
-Formulario BM-2
-Formulario BM-3
-Formulario BM-4
-Acta de Control  Perceptivo

I(1) = Nro. Solicitud de Bienes Procesados x 100
Nro. de Bienes Registrados

-Verificar y Controlar el ingreso de los
Bienes Muebles a los Depositos y
Almacenes.
-Efectuar el registro contable,
fiscalizacion y control perceptivo de
los Bienes Muebles.
-Recibir las facturas, ordenes de
compra de todas las adquisiciones
para ser archivadas en las cuentas.

Actualización Nº 01
ISPEB-900-FM-011/13

Fecha de Vigencia: 14/07/2016


